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GOBIERNO DEL ESTADO
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE PUEBLA

ACUERDO de la Junta de Gobierno y Administracion del Trédude Justicia Administrativa del Estado de
Puebla, por el que se expiden los Lineamientos dsioSes de la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal aiidia Administrativa del Estado de Puebla.

Al margen un sello con el Escudo Nacional y unamelfa que dice: Estados Unidos Mexicanos. Tribueal d
Justicia Administrativa del Estado de Puebla.

CONSIDERANDO

Que el articulo 116 fraccion V de la Constitucialifca de los Estados Unidos Mexicanos, estabipeelas
Constituciones y Leyes de los Estados deberartuimsiliribunales de Justicia Administrativa, dotadies plena
autonomia para dictar sus fallos y establecer ganizacién, funcionamiento, procedimientos y, encaso,
recursos contra sus resoluciones. Los Tribunatetrde a su cargo dirimir las controversias queuseiten entre la
administracion publica local y municipal y los peutares; imponer, en los términos que dispongéeya las
sanciones a los servidores publicos locales y npal&s por responsabilidad administrativa gravea yos
particulares que incurran en actos vinculados atias administrativas graves; asi como fincar adgponsables
el pago de las indemnizaciones y sanciones pecsigue deriven de los dafios y perjuicios que @feet la
hacienda publica estatal o municipal o al patrimate los entes publicos locales o municipales.

Que con fecha quince de diciembre de dos mil veioti se publicé en el Periddico Oficial del Estddo
“DECLARATORIA que emite el Honorable Congreso dedtdlo, por la que Declara aprobado el Decreto que
reforma y adiciona diversas disposiciones de las@meién Politica del Estado Libre y Soberano delta, en
materia de Fiscalizacion Superior y Combate a lau@aion”.

Que el articulo 12 fraccién X de la Constituciérifa del Estado Libre y Soberano de Puebla, sefjaé el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado delfta es un érgano dotado de plena autonomia pdata sus
resoluciones, organizado en un Pleno, una Jun@otiéerno y Administracion, una Sala Especializaddateria
de Responsabilidades Administrativas y las Salasegtablezca el propio pleno. Asimismo, disponergaelvera
de manera colegiada y ejercera la competencia &rimde faltas administrativas graves y de lagaesabilidades
gue se deriven de los dafios y perjuicios en cafgras haciendas publicas estatal o municipaléspas sobre el
patrimonio de los entes publicos de conformidadladegislacion correspondiente.

Que derivado de lo anterior, con fecha once desfelnte dos mil veintidos se publicd en el Periédiigial del
Estado, el “DECRETO del Honorable Congreso del déstgpor el que reforma, adiciona y deroga diversas
disposiciones de la Ley de Rendicidon de Cuentaisgakzacion Superior del Estado de Puebla; ladaySistema
Anticorrupcién del Estado de Puebla; la Ley Orgarde la Administraciéon Publica del Estado de RuydhlLey
Organica de la Fiscalia General del Estado de BukblLey Orgéanica del Tribunal de Justicia Adntiisva del
Estado de Puebla; la Ley de Adquisiciones, Arrendatos y Servicios del Sector Publico Estatal y Mipal, y la
Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Pyebls Municipios”.

Que el articulo 16 BIS de la Ley Orgéanica del Tmilude Justicia Administrativa del Estado de Puelgitera
que la Sala Especializada se integrara por tredstfados y sera presidida por uno de ellos, elegmomayoria
simple. En tal sentido, el ordenamiento citado tuiormas, adiciones y derogaciones de diversgmsiisiones,
ello implica la necesidad de actualizar y armongamarco interno normativo de este drgano coesgtitalmente
auténomo, en especifico en lo relacionado al furamitento de la nueva Sala Especializada en Matia
Responsabilidades Administrativas.

Que el articulo 16 QUATER fraccion Il de la Ley @nica del Tribunal de Justicia Administrativa dstdglo de
Puebla, establece que entre las atribuciones @&alm Especializada esta dictar las medidas neasspara el
despacho pronto y expedito de los asuntos de spatencia.



Martes 18 de octubre de 2022 Periédico Oficial del Estado de Puebla (Cuarta Seccion) 3

Que para lograr agilidad en el despacho de lostasute la competencia de la Sala Especializadeyd&
funciona de forma colegiada, es necesario que siosar para resolver, los debates no se prolonguen
demasiado y, por ello, como regla general se reguienitar el nimero de las intervenciones de la®sy
Magistrados integrantes, garantizando siempre &bfwlad de que cuenten con un tiempo apropiada pa
cabal exposicién de sus argumentos.

Que debido a lo expuesto y toda vez que son néssgmra el buen funcionamiento de la Sala Espeadd, se
emiten y aprueban los presentes lineamientos.

LINEAMIENTOS DE SESIONES DE LA SALA ESPECIALIZADA E N MATERIA
DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL D E JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE PUEBLA

CONTENIDO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Capitulo Il
De las atribuciones de la Presidencia, Magistrgdescretaria General de Acuerdos de la Sala E$pada

Capitulo Il
De las Sesiones de la Sala Especializada

Capitulo IV
Disposiciones Complementarias

Transitorios

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Los presentes lineamientos son de observancigjatbtia para las Magistradas y los
Magistrados de la Sala Especializada del Tribuealus$ticia Administrativa del Estado de Pueblasyskervidores
publicos adscritos a ésta; y tienen por objetobéstar las normas que regiran las actividades agesspara la
preparacién, celebracion y demas actos inherentéss asesiones, de la Sala Especializada en Matkria
Responsabilidades Administrativas del Tribunal wigidia Administrativa del Estado de Puebla.

ARTICULO 2. Para efectos de los presentes lineamientos, eedart,, como:

I. Magistrados: Magistradas y Magistrados integrantes de la Salpedislizada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunalaiidia Administrativa del Estado de Puebla

Il. Orden del Dia: El listado de asuntos que presentan las poneneits Sala Especializada, para ser tratados
en una sesion;

Ill. Ponencia: Magistrada o Magistrado de la Sala Especializagdaegudesignado para que, en relacion con un
asunto asuma el despacho ordinario y el cuidadm deimite, substanciacion y resolucion; propoagaséntencias,
asi como los acuerdos, los proveidos, los autoasydemas resoluciones que en su caso, deban ssenater
discusion de la Sala, y los redacte definitivamengsta conforme a lo acordado;

IV. Presidencia: Persona Magistrada o Magistrado designada comsiderde de la Sala en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunalaiidia Administrativa del Estado de Puebla;
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V. Sala Especializada Sala Especializada en Materia de Responsabilidadeninistrativas del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Puebla;

VI. Secretaria General: Persona titular de la Secretaria General de Aosged® la Sala Especializada en
Materia de Responsabilidades Administrativas didduial de Justicia Administrativa del Estado deliPaie

VII. Sesion: La reunidn formal y material de la Sala Especialiggara desahogar el orden del dia.

CAPITULO Il )
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA, MAGISTRADOS Y SECRETARIA
GENERAL DE ACUERDOS DE LA SALA ESPECIALIZADA

ARTICULO 3. La Presidencia para el desarrollo de las sesiemeisa las atribuciones siguientes:
I. Convocar a las sesiones a las y los demas Magistrad

Il. Constatar con la Secretaria General, la integnatéb quorum legal para llevar a cabo la sesion;
lll. Iniciar la sesidon y terminar con la misma;

IV. Presidir y participar en las sesiones;

V. Someter a consideracion, y en su caso aproba@dasdo los Magistrados de la Sala Especializada el
proyecto de Acta de la sesion;

VI. Determinar los recesos y mociones, por si 0 ayastp de cualquier Magistrado;
VII . Conceder el uso de la palabra, en el orden salicj mismo que sera registrado por la Secretaiai@l;

VIIl. Coordinar el debate de las sesiones y moderast¢agion en las mismas, asi como ejecutar las msdid
necesarias para su adecuado desarrollo;

IX. Consultar a las y los demas Magistrados si lostasusometidos a su consideracién han sido
suficientemente discutidos;

X. Someter a votacion los proyectos de sentenciapasd los acuerdos;

Xl. Mantener el orden en las sesiones, de ser nezepadra solicitar el auxilio de la fuerza publeamponer
las correcciones disciplinarias para salvaguataaeburidad del recinto e instalaciones; impeddasaasistentes a
las sesiones cualquier manifestacion por acciémisién, cuando ésta implique una falta de respetrgano

colegiado o a alguno de sus integrantes.

XIl. Vigilar el cumplimiento del deber de respeto erd&® y los Magistrados, a fin de que las sesiones se
desarrollen en todo momento con armonia; e

XIlIl. Instrumentar las demés acciones que sean necepari@el adecuado desarrollo de las sesiones.

ARTICULO 4. Lasy los Magistrados que integran la Sala Esgeaid, ademas de las atribuciones sefialadas
en la Ley y en las demas disposiciones aplicat#esran las siguientes:

I. Resolver colegiadamente los asuntos de su compateqee asi lo requieran conforme a las
disposiciones legales;

Il. Asistir de manera puntual a las sesiones, desgeiraipio hasta el fin de las mismas, participarlas
deliberaciones y votar los proyectos de acuerdesolucién que se sometan a su consideracion;
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lll. Solicitar a la Secretaria General que incluyaaasntos en el orden del dia, con al menos ochodgias
anticipacion a la celebracion de la sesion ordinesrrespondiente;

IV. Realizar observaciones, sugerencias o propuestasodificacion a los proyectos de sentencia o a@oser
enviandolas por escrito de manera previa al ddkade la sesidn, sin perjuicio de que duranteesladrollo puedan
presentarse de forma verpal

V. Formular observaciones a las actas de las sesierlasSala Especializada; y

VI. Las demas que resulten necesarias para el coowtiglimiento de la Ley, y demas disposicionesaples.

En el ejercicio de sus funciones, las y los Magdis de la Sala Especializada gozaran del masadgrecho
para pronunciarse con toda libertad sobre los asuqte se sometan a su consideracion. El ejeaéceste derecho
no tendra mas limites que los que impongan el tespédos pares, la mesura, la prudencia, la hofloat y la

eficacia en el trabajo que norma los presenteariientos.

ARTICULO 5. La Secretaria General, ademas de las atribuci@fedaslas en los ordenamientos aplicables en
la materia, tendra las siguientes:

I. Formular el orden del dia de las sesiones deltaEecializada, previa coordinacion con las poiasn

Il. Enviar a las y los Magistrados el orden del ditadeesiones, los proyectos de actas de sesinsly caso los
documentos necesarios para el estudio y discusifwsdasuntos, previo a la celebracién de la sesidespondiente;

lll. Verificar la asistencia y quorum legal de las y Magistrados integrantes de la Sala Especialigdieéaar el
registro de ella;

IV. Incorporar o retirar los asuntos agendados det¢rodkl dia, previo acuerdo de las y los Magistrados
en sesion;

V. Elaborar el proyecto de Acta de la sesion y sonteete la consideracion de las y los Magistrados de
la Sala Especializada;

VI. Registrar cada votacion y su sentido; y de sess la manifestacién de emitir voto particulaoonaurrente;

VII. Al inicio de la sesion, dar cuenta con los asues correspondan al orden del dia, lo que somatera
consideracion de las y los Magistrados, por corddetla Presidencia.

VIIl. Dar seguimiento y realizar las gestiones necesg@éa el cumplimiento de los asuntos y acuerdos
tomados; y

IX. Las demas que resulten necesarias para el comamiglimiento de la Ley, y la normatividad aplicabl

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES DE LA SALA ESPECIALIZADA

ARTICULO 6. Las sesiones de la Sala Especializada seran asblipodran ser privadas en caso de que el
asunto asi lo requiera o que asi lo determine Igorfa de las y los Magistrados presentes; de éstdsaran
versiones publicas. Asi mismo, se celebraran dadardinaria o extraordinaria.

ARTICULO 7. Las sesiones se realizaran en el domicilio oficiblcado en la sede de la Sala Especializada, y
seran conducidas por la Presidencia, con la inteida de las y los Magistrados que correspondarmry la
participacion de la Secretaria General, quien #ade lo actuado. Las sesiones iniciaran y cordaudentro del
horario habil establecido para la atencion al wiabli
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ARTICULO 8. La Sala Especializada sesionara cuando se reg@ieran convocados por la Presidencia, para
sesionar de forma ordinaria cuando menos con fessd# anticipacion a su celebracion, sefialand@fgediora en
gue se llevara a cabo la sesion.

En caso de que un asunto deba ser atendido de ananegdiata por motivos urgentes o cuando las salga
trabajo asi lo requieran, se podra convocar paiarss de forma extraordinaria.

ARTICULO 9. Las sesiones de la Sala Especializada no podctlexde cuatro horas continuas; la duracion,
orden de desahogo y tipo de sesion podran ser icadlifs seguin las circunstancias particulares gpeesenten.

Las y los Magistrados podran decidir sin debatdopgar la sesion ordinaria por dos horas mas, arevi
aprobacion por al menos de la mayoria de sus amégs, por Unica ocasion.

ARTICULO 10. Cuando en la sesién no se agote el orden dehdfarminar duracién o su prolongacion, la
Presidencia, convocara a los integrantes de laEB3gdacializada, para que dicha sesion contindés} Hora que al
efecto acuerden, hasta que se desahogue el tothlsdasuntos programados para ésta, lo cual se dera
conocimiento del publico.

ARTICULO 11. Las sesiones extraordinarias podran celebrarseuaiguier tiempo, mediante convocatoria
emitida por la Presidencia, a solicitud de cualguie sus Magistradas y Magistrados, conforme ddrodel dia
que se debera dar a conocer previamente, con asneeiatro horas de anticipacion para la celebracién

ARTICULO 12. En las sesiones s6lo podran intervenir en los debwtparticipar las y los Magistrados;
asimismo tendran la intervencién respectiva la Sadia General y a eleccion de las y los Magissdds y los
Secretarios de Acuerdos de Ponencia para dar cdemds asuntos correspondientes.

A las sesiones privadas solo podran asistir las Magistrados, y el personal de apoyo que seeexjuadscrito
ala Sala.

ARTICULO 13. Las sesiones se efectuaran conforme al ordenialejug formule la Presidencia, por conducto
de la Secretaria General, acompafiando trasladecuptifuier medio de los proyectos de los asunteetart

ARTICULO 14. En el dia, lugar y hora establecido para las sesise reuniran las y los Magistrados
integrantes de la Sala.

La Presidencia declarara iniciada la sesion, presidicacion de asistencia y certificacién de Jastencia del
quorum legal por parte de la Secretaria Generanglara fe de cada uno de los actos de la Sakcksipada.

Iniciada la sesion, la Secretaria General dardtaueon los asuntos correspondientes del orden ideladto
seguido, la Presidencia lo sometera a consideragdas y los Magistrados.

ARTICULO 15. Las y los Magistrados que tengan interés en matibservaciones, sugerencias o propuestas
de modificaciones a los proyectos de sentenciasuerdos, podran enviarlas por escrito a la o elistieglo
Ponente y demas Magistrados de la Sala Especiali@dmanera previa al desarrollo de la sesiérpesijuicio de
que, durante la discusién correspondiente, puedzseptarse aquéllas de manera verbal.

En caso de que un Magistrado proponga retirar untagdebera expresarlo de forma inmediata, en cusmt
ponga a consideracion de la Sala Especializada. €laMagistrado Ponente también podra solicitaresino, sin
perjuicio de que por Unica ocasion solicite reliraiurante su discusion.

Realizada la solicitud, se acordara de plano, aaflake, de ser posible, la fecha en que se sommeievamente
a discusién el asunto. Una vez votado un asuntppdcd modificarse lo resuelto.

ARTICULO 16. Las sesiones de la Sala Especializada, se sujetdas siguientes reglas:

I. La o el Magistrado Ponente, al inicio de la diginisexpondra su proyecto de resolucién corresgoneli
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Realizada la exposicion anterior, la Presidenciacedera el uso de la palabra a las y los Magistrape
quieran ejercer ese derecho. En la discusion wtdetbe los asuntos cada uno de las y los Magistraddran
intervenir en el orden en que lo soliciten;

Il. Durante el desarrollo de las intervenciones l&ssyMagistrados se abstendran de interrumpir alisti@gio
que esté interviniendo;

lll. Las y los Magistrados tendran una primera ronda@evenciones para expresar sus comentarios;ela o
Magistrado Ponente tendra derecho de réplicaall di@ dicha ronda;

IV. Después de la intervencion de las y los Magistada Presidencia preguntara si el asunto esta
suficientemente discutido; en caso de ser asiasa&r@ a votacion, con las precisiones que corrdspon

V. Si los integrantes de la Sala Especializada detammgue el asunto no esté suficientemente disgulid
Presidencia preguntara si aquél debe ser retirada @tra sesion o bien si debe realizarse una slegronda
de intervenciones;

VI. La o el Magistrado Ponente podra retirar su prmyecomo resultado de la discusion, mismo que sera
reprogramado con prioridad para la sesién del Rlenocuanto sea entregado el nuevo proyecto. &tisa el
proyecto antes de que se lleve a cabo la sesitamre esta programado, debera realizarlo por lomeon un dia
habil de anticipacion;

VII. La Presidencia preguntara si alguna Magistrada agistrado quiere intervenir, en caso negativo, la
Presidencia ordenara a la Secretaria General mre¢abeotacion del asunto correspondiente por camaige
suficientemente discutido, quien realizara lo caedie;

VIII. Las y los Magistrados emitiran su voto de maneegxipa que podrd ser a favor, en contra o con los
resolutivos, por diferir de la parte considerativee la metodologia para llegar a los mismos. Nindéagistrado o
Magistrada podra excusarse de emitir su voto &nque tenga impedimento legal;

IX. Una vez aprobada la votacion, la Presidencialbatéclaratoria del resultado de la votacion; y

X. Finalizado el debate de los asuntos y sin otratquoe tratar, la Presidencia declarara concluidaed#on y
ordenara a la Secretaria General que formule &lcactespondiente.

En cualquier momento las y los Magistrados quederej uso de la palabra podran solicitar un recesoyal
sera votado de manera econémica.

Una vez votado el asunto no podra modificarsedaeko.

ARTICULO 17. Siempre que una Magistrada o un Magistrado disieiet la mayoria podra formular voto
particular o concurrente, el cual se engrosar&eriara al final de la sentencia respectiva sresgmtado dentro de
los cinco dias siguientes a la fecha de la sesion.

Transcurrido el plazo sefialado en el parrafo antein que se haya emitido el voto particular occorente, se
asentara razon en autos y se continuara el tramitespondiente. Si no fuera aprobado el proygom la o el
Magistrado ponente aceptare las adiciones o refopr@puestas en la sesion, procedera a redactsdhcion con
base en los términos de la discusién. Si el votia deayoria de las o los Magistrados fuera en demtistinto al del
proyecto, una o uno de ellos redactara la resalumdrespondiente.

En ambos casos el plazo para redactar la resolgeidnde diez dias habiles.
ARTICULO 18. Tratandose de correcciones mecanograficas queasociendan al fondo del fallo, sélo se

anunciara que existen las mismas y, en su casoellMagistrado que las haya detectado las hagéarlle través de
simple nota a la o el Magistrado Ponente, con op#&égara la Secretaria General.
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ARTICULO 19. Los asuntos podran agruparse de acuerdo conéa ded dia, con el fin de que se proceda a su
votacion en la via econdmica, en caso de que séiesd que no existen comentarios a los mismos. y s
Magistrados podran emitir su voto a favor refiriésel a todos los asuntos agrupados; se discutirdorera
particular en los que existan comentarios o quéralilagistrado estuviere en contra, y si fuera aocae
inscribirdn posteriormente, si los hubiere, losogot opiniones disidentes o particulares respeetprdyectos de
resoluciones u otros acuerdos, segun corresponda.

ARTICULO 20. La Secretaria General, elaborara el Acta de larsgsdebera asentar lo siguiente:

I. La fecha y lugar en que se lleva a cabo.

Il. La lista de asistencia;

lll. La hora de inicio y de conclusion;

IV. El tipo de sesion de que se trate;

V. La aprobacion del acta anterior;

VI. El orden en que fueron discutidos los asuntos;

VII. El resultado de la votacion que a cada asuntesponda,;

VIII. Cuando existan, la referencia de los votos pdatiea 0 concurrentes que se emitan;

IX. Todo aquello que las o los Magistrados solicitea sg asiente; y

X. La firma de las y los Magistrados que intervinieem la sesién y de la o el Secretario Generatigife.

ARTICULO 21. En la redaccion del acta, se deberan plasmar demnmasrdenada, clara, precisa y
objetiva, las manifestaciones y argumentos reatizazh el debate durante la sesién por las y losditagos
de la Sala Especializada.

ARTICULO 22. La Secretaria General de acuerdos debera entrdgaPr@sidencia el proyecto de Acta
de cada sesién, en un plazo que no excedera de dimas habiles siguientes a su celebracion, una vez
revisada por la Presidencia, se entregara en nidital a las y los demas integrantes de la Saafrd de
los tres dias habiles siguientes.

Las y los Magistrados podran solicitar a la Sedeetaeneral, dentro de los cinco dias habiles posts a su
recepcion, correcciones y aclaraciones que estpaeimentes, siempre y cuando no modifiquen eliderte su
participacion; no podran realizar observacioneésctd de la sesion en la fecha sefialada para ldrssigjuiente.

El proyecto de Acta deberd someterse a su considenaaprobacion en la sesion ordinaria siguiente.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ARTICULO 23. En las sesiones las y los Magistrados, procuregaiizar su intervencion de manera clara y
concreta, evitando lecturas o repeticiones inneieespara que el debate sea agil, eficiente y zfigaealizar un
mejor desarrollo de las sesiones.

En el curso de las intervenciones, las y los Megists deberan abstenerse de entablar polémicasatedele
manera personal con otro integrante de la Salacidada; hacer alusiones personales o utilizgetiads
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inapropiados que pudiesen ofender a quienes geEmticen la sesion; interrumpir a otros Magistradasnte sus
intervenciones, o generar controversias o discaesiajenas a los asuntos del orden del dia.

En esos supuestos, cualquier Magistrada o Magspadra solicitar a la Presidencia una mocion demipara
invitar al Magistrado de que se trate a que seuzgalen términos de lo previsto en estos lineawsent

ARTICULO 24. Los Magistrados pueden ser asistidos por sus t@éosde Acuerdos cuando asi lo requieran,
procurando no alterar el desarrollo de la sesion.

ARTICULO 25. Las y los Magistrados y la Presidencia, podraremasse momentaneamente durante el
desarrollo de la sesion.

ARTICULO 26. Queda prohibido el uso de teléfonos celularespi@zhlizadores o cualquier otro medio de
comunicacion que altere el desarrollo de la sesién.

Los asistentes a la sesion publica deben guarkdecisl y observar respeto. En caso contrario, &siBencia
ordenara las medidas de apremio que estime conigdscen

ARTICULO 27. Cualquier servidor publico de la Sala Especiakizagle revele el contenido de los asuntos
tratados en sesion privada a persona que no hayi@as la sesion incurrird en responsabilidadiathtnativa.

ARTICULO 28. La Presidencia, los Magistrados y personal, cofiniidad de simplificar y facilitar los
tramites y comunicaciones entre sus integranteslggiaran el uso de medios electrénicos.

ARTICULO 29. Los servidores publicos de la Sala Especializatherd® observar la mayor compostura, y sus
actitudes de conducta y comunicacion con las Wagistrados, sus superiores y entre ellos misnezanssiempre
fundamentadas en las practicas del respeto reciproc

ARTICULO 30. Los casos no previstos en este ordenamiento seséeltos por la Sala Especializada; en la
inteligencia de que se estara a las practicas @j@r garanticen y reflejen la libre expresion ytiggvacion de las y
los Magistrados, asi como la eficacia de los a@mseydresoluciones que se aprueben por la Sala iaipada en
ejercicio de sus atribuciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, entraran en vigoreekdique se expidan por la Junta de Gobierno y
Administracion del Tribunal de Justicia Adminisivatdel Estado de Puebla.

SEGUNDO. La Junta de Gobierno y Administracion del Tribudal Justicia Administrativa del Estado de
Puebla, para dar cumplimiento al articulo tran&tanterior, ordenarad su publicacion en el Perdidicial del
Estado y en la pagina electronica oficial del Tnilu’

Asi lo acord6 la Junta de Gobierno y Administraciidl Tribunal de Justicia Administrativa del Estadi®
Puebla, por unanimidad de votos de los Magistradbkagistradas que lo integran, en la Décima Novgesion
extraordinaria celebrada el seis de octubre demdbgeintidds. La Magistrada Presidenta del Tridufa Justicia
Administrativa del Estado de Puebla y de la JurtaGobierno y AdministraciorC. MARIA DE LOURDES
DIB Y ALVAREZ. Rubrica. El Magistrado Titular de la Segunda Safatasia. C. DAVID PAZ MORENO.
Rubrica. La Magistrada Titular de la Tercera Safatatia. C. LUZ MARIA AGUIRRE BARBOSA. Rubrica.
El Magistrado Titular de la Cuarta Sala Unitata.RUBEN JOSE HUERTA YEDRA. Rubrica. La Magistrada
Titular de la Quinta Sala Unitari€.. MARIA ESTHER TORREBLANCA CORTES. Rubrica. El Magistrado
Titular de la Sexta Sala Unitari€. GILBERTO SUAREZ MACHADO. Rdbrica. El Primer Secretario de
Acuerdos de la Primera Sala Unitaria quien supleulspension temporal del Magistrado Alfonso Sirigkallén
Almaguer.C. FRANCISCO ARREGUIN MONTES. Rubrica. La Secretaria General de Acuerdos y Bete
Ejecutiva de la Junta de Gobierno y Administrac®nSAMADY DEL CARMEN SOTO SANCHEZ. Rubrica.
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GOBIERNO DEL ESTADO
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE PUEBLA

ACUERDO de la Junta de Gobierno y Administracién del Trédudie Justicia Administrativa del Estado de
Puebla, por el que se expiden los Lineamientos pler&zion de la Oficialia de Partes de la Sala Halieada en
Materia de Responsabilidades Administrativas déduiral de Justicia Administrativa del Estado deltae

Al margen un sello con el Escudo Nacional y unamela que dice: Estados Unidos Mexicanos. Tribueal d
Justicia Administrativa del Estado de Puebla.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el articulo 23 de la Ley Organica del TributelJusticia Administrativa del Estado de Puebla
establece que la Junta de Gobierno y Administrad&lrilribunal de Justicia Administrativa del EstattoPuebla,
es el drgano del Tribunal que tiene por objetodimiaistracion, vigilancia, disciplina y capacitatjdy cuenta con
autonomia técnica y de gestién para el adecuadplouiento de sus funciones, y que en términos d&amcion
Ill, es facultad de la Junta de Gobierno y Admmaision expedir los acuerdos necesarios para el buen
funcionamiento del Tribunal, asi como proponerlah® el proyecto de Reglamento Interior para solzguion.

SEGUNDO. Que en términos del articulo 26 del Reglamenteriot del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Puebla, prevé que: “Los acuerdos quela@ry emita la Junta son instrumentos normativosadécter
obligatorio y de observancia general en el Tribunal

TERCERO. Que de conformidad con el articulo 23, fracciénl¥XXde la Ley citada, es facultad de la Junta de
Gobierno y Administracion, supervisar la corregb@mcion y funcionamiento de las oficialias degmdomunes y
de las Salas, segun sea el caso y demas unidadessacativas del Tribunal.

CUARTO. Que el once de febrero de dos mil veintidés sdigiukn el Periddico Oficial del Estado, el Decreto
por virtud del cual se reforman, adicionan y demogaversas disposiciones de la Ley Orgéanica ddbuhal de
Justicia Administrativa del Estado, reformas relaadas con el establecimiento de la Sala Espeializn Materia
de Responsabilidades Administrativas, derivadooddidpuesto en la fraccidon X del articulo 12 d€dmstitucion
Local que instituy6 su creacion, integracion y cetepcia.

QUINTO. Que la Sala Especializada se integrara por tregistfados, asi como por el personal necesario para
el ejercicio de sus funciones, tal y como lo establel parrafo segundo del articulo 16 BIS de laQ@rméanica del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado delfla.

SEXTO. Que el articulo 16 QUATER del ordenamiento anitsdo, en su fraccion |l, precisa que entre las
atribuciones de la Sala Especializada se encuehtdictar las medidas necesarias para el despaaiopy
expedito de los asuntos de su competencia.

SEPTIMO. Que conforme al articulo 16 SEXIES de la Ley ¢a, @stablece de forma especifica en la fraccion
VII, como parte de las atribuciones de la o el Magdo presidente de la Sala Especializada eidsigficialia de
partes y los archivos de la Sala.

En virtud de lo anteriormente expuesto y fundadeemiten los siguientes:

LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA SALA
ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMIN ISTRATIVAS
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE PUEBLA

ARTICULO 1. Los presentes lineamientos son de observanciaabbtig para todas las areas de la Sala
Especializada involucradas en todas o alguna ddakes de la substanciacidon y resolucién de lasaddas,
recursos, expedientes, oficios, constancias déigamion, promociones y demas documentos relaciomadn los
juicios y procedimientos radicados en la Sala Espieada.

ARTICULO 2. Para los efectos de los presentes lineamient@steadera por:

I. Lineamientos. Lineamientos de Operacion de la Oficialia de Radie la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal wiidia Administrativa del Estado de Puebla.
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II. Oficialia. Oficialia de Partes de la Sala Especializada etefidade Responsabilidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado delbla.

[ll. Ponencia: Magistrada o Magistrado integrante de la Sala Haliemda que es designado para que, en
relacion a un asunto asuma el despacho ordinaglacyidado de su tramite, proponga las sentenags;omo los
acuerdos, los proveidos, los autos y las demakipésioes que en su caso, deban someterse a disdesia sala, y
los redacte definitivamente si se conformare caaclirdado.

IV. Presidencia. Presidencia de la Sala Especializada en Materiaponsabilidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado delbla.

V. Sala EspecializadaSala Especializada en Materia de Responsabilidadesnistrativas del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Puebla.

VI. Secretaria General. Secretaria General de Acuerdos de la Sala Espedali en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal wigidia Administrativa del Estado de Puebla.

VII. Tribunal. Tribunal de Justicia Administrativa del Estado delfta.

VIII. Returno. Se entiende como la remision de los autos a lee@e@ General de la Sala Especializada, para
el efecto que el asunto sea turnado a una pondiveiesa.

ARTICULO 3. Corresponde a la persona titular de la Oficialidscdta a la Presidencia y dependiente
jerarquicamente de la Secretaria General, en el su competencia lo siguiente:

I. Acusar, recibir y registrar en el sistema impletadn para tal efecto, las demandas, promociones,
expedientes y demas documentos relativos a lo@guicprocedimientos, o correspondencia de la quece la
Sala Especializada.

Al recibir debera asentarse, por lo menos: la fechara de su recepcion, el numero de hojas qegrian el
documento, las copias que corran agregadas ahaligj en su caso, el nUmero de anexos que se afampos
cuales deberan describirse de igual forma;

Il. Remitir o turnar inmediatamente a Presidencidasa los Magistrados correspondientes, la docusmemt
sefialada en la fraccion anterior dentro del hor@imprendido de las nueve a las quince horas;

[ll. Llevar e instrumentar los registros que se considendispensables para el mejor y adecuado coadyéd
documentacion recibida;

IV. Auxiliar a la persona titular de la Secretaria &ah en propuestas de mejoras para el adecuado
funcionamiento de los servicios de la Oficialia;

V. Rendir un informe diario a la Presidencia a trad€da persona titular de fecretaria General, resped®
los documentos recibidos, y para generar la esi@atorrespondiente;

VI. Proporcionar oportunamente a las y los Magistratiota Sala Especializada, al personal del se@dtar
adscrito a las ponencias y al area de actuariapftamacion que requieran para la debida substeidciay
resolucién de los expedientes;

VII. Distribuir la documentacién conforme a las dispiasies contenidas en los presentes lineamientos; y
VIII. Las demas que le confieran otras disposicionedde@plicables y las que les encomiende la Presale

ARTICULO 4. El personal de la Oficialia al recibir los diversiggos de documentos, y de ser el ca&sm, sus
respectivos anexos, delderealizar el procedimiento siguiente:

I. Verificar que el oficio de remisién o el documepsié dirigido a la Sala Especializada; en casgudeno sea
asi, se consultara a la persona Titular de la &&teGeneral, para determinar si esta o no reladio con algun
juicio o procedimiento competencia de la Sala Esfizada y, en su caso, proceder a la recepcion;

Il. Llevar acabo la recepcion sellando el documerdn, reloj fechador, sello oficial, precisando la&ade su
presentacion, asentando ademas la razén de resafidocumentacion, sefialando en el escrito desic@my en el
respectivo acuse, el nimero de hojas que intedrdnoemento, copias que corran agregadas al oliginen su
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caso, precision del numero de anexos que se acampasi como traslados en caso de haberse exhibdticando
nombre y firma autégrafa de la persona que recibe;

Ill. Realizado el tramite de recepcion, se entregauseacorrespondiente al promovente;

IV. Finalizada la recepcion de documentacion, se pevéedl registro de datos en el sistema respecyivo,
conforme a la normatividad aplicable;

V. Hecho el registro de datos en el sistema, se gevéen dar turno a la ponencia respectiva y seasenos
datos de la entrega.

ARTICULO 5. Los asuntos de la Sala Especializada seran turrattoponencia que corresponda, en forma
equitativa y aleatoria.

ARTICULO 6. Para llevar a cabo el returno de un juicio o pronahto, el personal de oficialia seguira los
pasos siguientes:

I. Se registra en el sistema, recabando datos naxzsaprecisando la Ponencia que recibira el netur

Il. Se entrega expediente, cuadernos accesorios Wrognasi como ficha de returno a la Ponencia
correspondiente, recabando el acuse de recibo;

IIl. Archivo recibe la ficha de returno, y la resguahndata que regrese el expediente jurisdiccional.

IV. Al devolver el expediente el personal de la Seci@tGeneral o de ponencia directamente, realiaan |
actividades siguientes:

a) Se revisa el expediente, asi como, en su casoegwElaccesorios y/o anexos se entreguen en lasamis
condiciones en que se presto;

b) Se entrega ficha de returno a la persona que engogEediente;

c) Se registra la devolucion del expediente en etrsiat cambiando estatus de disponibilidad;
d) Se verifica la correcta integracion y foliado dauiaciones posteriores al returno; y

e).Se procede a su resguardo en la caja y archiverespondiente.

ARTICULO 7. Se recibiran promociones en la Oficialia durangedias que determine el calendario oficial en
el horario de 9:00 a 15:00 horas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, entran en vigor ekdigue se expidan por la Junta de Gobierno y
Administracion del Tribunal de Justicia Adminisivatdel Estado de Puebla.

SEGUNDO. La Junta de Gobierno y Administracion del Tribudal Justicia Administrativa del Estado de
Puebla, para dar cumplimiento al articulo transit@anterior, ordenara su publicaciéon en el Perddiicial del
Estado y en la pagina electronica oficial del Tindls

Asi lo acordo la Junta de Gobierno y Administracdis Tribunal de Justicia Administrativa del Estadi®
Puebla, por unanimidad de votos de los Magistrgdbkagistradas que lo integran, en la Décima Novgesion
extraordinaria celebrada el seis de octubre demdbseintidés. La Magistrada Presidenta del Tribdwte Justicia
Administrativa del Estado de Puebla y de la JumtaGdbierno y AdministraciorC. MARIA DE LOURDES
DIB Y ALVAREZ. Rubrica. El Magistrado Titular de la Segunda Safatadia. C. DAVID PAZ MORENO.
Rubrica. La Magistrada Titular de la Tercera Safatdtia. C. LUZ MARIA AGUIRRE BARBOSA. Rdbrica.
El Magistrado Titular de la Cuarta Sala Unitaa.RUBEN JOSE HUERTA YEDRA. Rubrica. La Magistrada
Titular de la Quinta Sala Unitari&. MARIA ESTHER TORREBLANCA CORTES. Rubrica. El Magistrado
Titular de la Sexta Sala Unitari€. GILBERTO SUAREZ MACHADO. Rubrica. El Primer Secretario de
Acuerdos de la Primera Sala Unitaria quien supleulpension temporal del Magistrado Alfonso Sirigkallén
Almaguer.C. FRANCISCO ARREGUIN MONTES. Rubrica. La Secretaria General de Acuerdos y Sete
Ejecutiva de la Junta de Gobierno y Administrac@®nSAMADY DEL CARMEN SOTO SANCHEZ. Rubrica.



